REGRAS DA ESTAGCAO

DE TRABALHO

.. Siléncio é essencial: Mantenha um tom de voz baixo. E proibido cantar,
falar alto ou fazer sons que possam incomodar outros usuarios.

(v Audios, ligacdes e reunides: E obrigatério o uso de fones de ouvido para
ouvir dudios ou realizar reunidoes e chamadas. Reunides no viva-voz nao sao
permitidas.

Entrada restrita: A sala é de uso exclusivo de quem possui estacao
contratada. Nao é permitida a entrada de terceiros.

Alimentos na sala: E proibido comer dentro da estacdo de trabalho para
evitar odores e manter a higiene do ambiente.

v Objetos pessoais: Ndo deixe itens em mesas que nao sao suas. Utilize os
armarios ou sua propria estacdo. O espaco de cada cliente deve ser
respeitado.

Lixo na mesa, nao: Utilize as lixeiras para descartar restos de alimentos,
embalagens e outros residuos. Mantenha sua estacao sempre limpa.

Respeito ao espaco alheio: Nao utilize objetos ou areas de outros
coworkers, mesmo que parecam abandonados. Cada estacao tem um
responsavel.

! Duvidas, sugestdes ou reclamagoées: Qualquer situacdo que incomode,
sugestdao de melhoria ou problema, fale com a administracdao. Pode ser
anénimo, se preferir.

Contato: Luiz Silva
e (31) 99521-4584
facilities@openplace.com.br
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