
REGRAS DA ESTAÇÃO
DE TRABALHO

🔇  Silêncio é essencial: Mantenha um tom de voz baixo. É proibido cantar,
falar alto ou fazer sons  que possam incomodar outros usuários.

🎧  Áudios, ligações e reuniões: É obrigatório o uso de fones de ouvido para
ouvir áudios ou realizar reuniões e chamadas. Reuniões no viva-voz não são
permitidas.

🚫  Entrada restrita: A sala é de uso exclusivo de quem possui estação
contratada. Não é permitida a entrada de terceiros.

🍽️  Alimentos na sala: É proibido comer dentro da estação de trabalho para
evitar odores e manter a higiene do ambiente.

📦  Objetos pessoais: Não deixe itens em mesas que não são suas. Utilize os
armários ou sua própria estação. O espaço de cada cliente deve ser
respeitado.

🗑️  Lixo na mesa, não: Utilize as lixeiras para descartar restos de alimentos,
embalagens e outros resíduos. Mantenha sua estação sempre limpa.

🔒  Respeito ao espaço alheio: Não utilize objetos ou áreas de outros
coworkers, mesmo que pareçam abandonados. Cada estação tem um
responsável.

📣  Dúvidas, sugestões ou reclamações: Qualquer situação que incomode,
sugestão de melhoria ou problema, fale com a administração. Pode ser
anônimo, se preferir.

Contato: Luiz Silva
📞 (31) 99521-4584

📧 facilities@openplace.com.br


